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Додаток 1 
до тендерної документації

Перелік документів та/або інформації, які подаються учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції

1. Підтвердження відповідності Учасника кваліфікаційному критерію, визначеному у статті 16 Закону України «Про публічні закупівлі»:


1.1. Наявність в учасника процедури закупівлі обладнання та матеріально-технічної бази.
Для підтвердження інформації про відповідність установленому кваліфікаційному критерію щодо наявності в учасника процедури закупівлі обладнання, матеріально-технічної бази та технологій, учасник у складі своєї тендерної пропозиції повинен надати:
довідку учасника про наявність в учасника процедури закупівлі обладнання, матеріально-технічної бази, необхідних для надання послуг, що є предметом закупівлі, у табличному вигляді, складену та заповнену за нижченаведеною формою 1:

Форма І «Довідка про наявність в учасника процедури закупівлі обладнання та матеріально-технічної бази»

	№ з/п
	Назва необхідного обладнання, матеріально- технічної бази та технологій учасника
	Кількість
	Зазначення приналежності
*
	Назва та реквізити документа, що підтверджує приналежність
**

	1
	2
	3
	5
	6

	
	
	
	
	


* якщо учасник є власником, зазначається «власний», в інших випадках – вказується «право користування» механізмів, обладнання та устаткування тощо (договір оренди, договір лізингу, договір надання послуг, договір субпідряду (підряду) або в інший спосіб, визначений законодавством України)
** зазначається номер та дата документа щодо приналежності відповідно до  графи 6 Таблиці



                      посада уповноваженої особи учасника	підпис	прізвище, ініціали


1.2. Наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічного (аналогічних) за предметом закупівлі договору (договорів).

	На підтвердження наявності документально підтвердженого досвіду виконання аналогічного (аналогічних) за предметом закупівлі договору (договорів) учасник повинен надати довідку за формою 2.

Для підтвердження інформації, наведеної в довідці за формою 2, учасник має надати копію відповідного аналогічного за предметом закупівлі договору з усіма додатками до нього та копію (копії) документа (документів), що підтверджує (підтверджують) виконання такого договору. У разі наявності інформації про аналогічний за предметом закупівлі договір та виконання такого договору в електронній системі закупівель, учасник на підтвердження досвіду виконання аналогічного договору, зазначає в довідці за формою 2, інформацію про ID номер закупівлі, за якою учасник виконав аналогічний за предметом закупівлі договір, за умови розміщення замовником звіту про виконання такого договору та посилання на таку закупівлю в електронній системі закупівель.
Форма 2
Довідка, яка містить інформацію про наявність в учасника досвіду виконання аналогічного (аналогічних) за предметом закупівлі договору (договорів)
	№
	Найменування
	Номер та
	Предмет
	Перелік
	Контактні
	ID номер закупівлі, за

	з/п
	сторін
	дата
	аналогічного
	первинних
	дані
	якою укладено

	
	аналогічного
	аналогічного
	договору
	документів (акти
	замовника /
	аналогічний договір,

	
	договору
	договору
	
	виконаних робіт,
	контрагента
	та посилання в

	
	
	
	
	довідки про
	(телефон,
	електронній системі

	
	
	
	
	вартість
	електронна
	закупівель

	
	
	
	
	виконаних
	пошта тощо)
	(за наявності)

	
	
	
	
	будівельних
	
	

	
	
	
	
	робіт та витрати,
	
	

	
	
	
	
	акти приймання-
	
	

	
	
	
	
	Передачі, видаткові накладні тощо)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	




посада уповноваженої особи учасника	підпис	прізвище, ініціал

1.3.  Підтвердження наявності в учасника працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід виконання робіт / надання послуг / постачання товару.

	На підтвердження наявності в учасника працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід виконання робіт / надання послуг / постачання товару, учасник має надати довідку за формою 3.
Для підтвердження інформації, наведеної в довідці за формою 3, учасник має надати документи, що підтверджують наявність правовідносин учасника з відповідними працівниками, наявність відповідної кваліфікації працівників, а також, за необхідності, документи, що підтверджують виконання учасником вимог спеціального законодавства щодо виконання робіт / надання послуг / поставки товарів.
Форма 3
Довідка, яка містить інформацію про наявність в учасника працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід
	
№ з/п
	
ПІБ
	
Посада
	
Інформація щодо форми зайнятості (основна чи за сумісництвом)
*
	
Інформація щодо освіти
**
	
Інше
***

	
1
	
2
	
3
	
4
	
5
	
6

	
	
	
	
	
	



  * документи, передбачені законодавством, та які підтверджують наявність правовідносин учасника з відповідними працівниками (трудові книжки, наказ про призначення на посаду, наказ про сумісництво (за наявності), трудовий договір, штатний розпис тощо)
** документи, що підтверджують наявність відповідної кваліфікації працівників для виконання певного виду робіт / надання послуг / поставки товарів за предметом закупівлі (дипломи, сертифікати, свідоцтва, посвідчення, протоколи перевірки знань тощо)
*** документи, що підтверджують виконання учасником вимог спеціального законодавства щодо виконання робіт / надання послуг / поставки товарів (наявність медичної книжки з датою допуску до роботи, сертифікати про проходження відповідного огляду, медичні довідки, документи щодо страхування працівника тощо)



посада уповноваженої особи учасника	підпис	прізвище, ініціали


У разі залучення учасником спроможностей субпідрядника (субпідрядників) / співвиконавця (співвиконавців) для підтвердження своєї відповідності таким критеріям як наявність обладнання, матеріально-технічної бази та технологій та/або наявність працівників, які мають необхідні знання та досвід, учасник у складі тендерної пропозиції, надає документальне підтвердження (довідка в довільній формі) від субпідрядника (субпідрядників) / співвиконавця (співвиконавців) інформації про відповідність цим критеріям відповідно до вимог пунктів 1.1 та 1.3 цього додатка.
У разі участі об’єднання учасників підтвердження відповідності кваліфікаційним критеріям здійснюється з урахуванням узагальнених об’єднаних показників кожного учасника такого об’єднання на підставі наданої об’єднанням інформації. 

2. Інформація про спосіб підтвердження відсутності підстав, визначених пунктом 47 Особливостей:
2.1. Учасник підтверджує відсутність підстав, зазначених в пункті 47 Особливостей (крім підпунктів 1 і 7 пункту 47 Особливостей), шляхом самостійного декларування відсутності таких підстав в електронній системі закупівель під час подання тендерної пропозиції, з урахуванням пункту 5 розділу 3 тендерної документації.
Замовник не вимагає від учасника процедури закупівлі під час подання тендерної пропозиції в електронній системі закупівель будь-яких документів, що підтверджують відсутність підстав, визначених у пункті 47 Особливостей, крім самостійного декларування відсутності таких підстав учасником процедури закупівлі відповідно до абзацу шістнадцятого пункту 47 Особливостей.
2.2. Інформація в довільній формі про кінцевих бенефіціарних власників учасника процедури закупівлі, що є нерезидентом: прізвище, ім’я, по батькові (за наявності), країна громадянства (підданства), а в разі, коли кінцевий бенефіціарний власник — іноземець є громадянином (підданим) кількох країн, — усі країни його громадянства (підданства), а також повне найменування, місцезнаходження та ідентифікаційний код (для резидента) засновника юридичної особи, в якому така особа є кінцевим бенефіціарним власником, характер та міра (рівень, ступінь, частка) бенефіціарного володіння (вигоди, інтересу, впливу);
2.3. Інформація в довільній формі про кінцевих бенефіціарних власників субпідрядника (субпідрядників) / співвиконавця (співвиконавців) процедури закупівлі, що є нерезидентом: прізвище, ім’я, по батькові (за наявності), країна громадянства (підданства), а в разі, коли кінцевий бенефіціарний власник — іноземець є громадянином (підданим) кількох країн, — усі країни його громадянства (підданства), а також повне найменування, місцезнаходження та ідентифікаційний код (для резидента) засновника юридичної особи, в якому така особа є кінцевим бенефіціарним власником, характер та міра (рівень, ступінь, частка) бенефіціарного володіння (вигоди, інтересу, впливу);

Примітка.
У разі коли учасник процедури закупівлі має намір залучити інших суб’єктів господарювання як субпідрядників/співвиконавців в обсязі не менш як 20 відсотків вартості договору про закупівлю у разі закупівлі робіт або послуг для підтвердження його відповідності кваліфікаційним критеріям відповідно до частини третьої статті 16 Закону (у разі застосування таких критеріїв до учасника процедури закупівлі), замовник перевіряє таких суб’єктів господарювання щодо відсутності підстав, визначених пунктом 47 Особливостей.

	3. Документи, що підтверджують відповідність тендерної пропозиції учасника умовам технічної специфікації та іншим вимогам щодо предмета закупівлі тендерної документації (інформації про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі):
	3.1 Учасник повинен надати заповнену та підписану Технічну специфікацію (інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі) згідно додатку 1.1. до тендерної документації.

4. Документи, що підтверджують повноваження посадової особи або представника учасника щодо підпису документів тендерної пропозиції та внесення інформації в електронні поля тендерної пропозиції:
          4.1 Повноваження щодо підпису документів тендерної пропозиції учасника процедури закупівлі підтверджується: 
- для керівника учасника (юридична особа) - оригіналом та/або електронною копією та/або сканованою копією рішення про призначення (або продовження/підтвердження повноважень) керівника (у формі протоколу/рішення або виписки/витягу з протоколу або іншого розпорядчого документу органу підприємства/організації до компетенції якого, згідно статутних документів, відноситься прийняття такого рішення) та/або наказом (копією наказу / витягом з наказу) / розпорядженням (копією розпорядження / витягом з розпорядження) про призначення або про вступ на посаду та/або інший документ, що підтверджує повноваження керівника учасника;
 - для іншої уповноваженої особи учасника (юридична особа) – довіреністю (дорученням) керівника учасника на ім’я уповноваженої особи учасника та наказом (копією наказу / витягом з наказу) / розпорядженням (копією розпорядження / витягом з розпорядження) про призначення на посаду уповноваженої особи учасника та оригіналом та/або електронною копією та/або сканованою копією рішення про призначення (або продовження/підтвердження повноважень) керівника, який надав довіреність (доручення) та/або наказом (копією наказу / витягом з наказу) / розпорядженням (копією розпорядження / витягом з розпорядження) про призначення або про вступ на посаду керівника, та/або іншим документом, що підтверджує повноваження посадової особи учасника, яка надала довіреність (доручення); 
- для фізичних осіб - у тому числі фізичної особи-підприємця, що є громадянином України, підтверджується поданням у складі тендерної пропозиції копії паспорта громадянина України (сторінки 1-6, а також сторінка, що містить інформацію про останнє місце реєстрації особи, у випадку, якщо такий паспорт оформлено у вигляді книжечки, або копії обох сторін паспорта, якщо такий паспорт оформлено у формі ID-картки з безконтактним електронним носієм, або копії іншого документа, передбаченого статтею 13 Закону України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус» від 20.11.2012 №5492-VI (із змінами)), та копії картки платника податків (довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру). 
У випадку, якщо учасник не є громадянином України, то надається копія всіх сторінок паспортного документу іноземця та/або посвідки на постійне проживання, що підтверджує таку особу (переклад таких документів на українську мову повинен бути засвідчений підписом учасника).

5. Документ про створення об’єднання учасників – якщо тендерна пропозиція подається об’єднанням учасників.

[bookmark: _Hlk222923471]6. Учасник у складі тендерної пропозиції повинен надати інформацію про повне найменування та місцезнаходження щодо кожного суб’єкта господарювання, якого учасник планує залучати до надання послуг як субпідрядника/ співвиконавця в обсязі не менше 20 відсотків від вартості договору про закупівлю, або довідку, складену у довільній формі з інформацією про надання послуг без залучення такого (таких) субпідрядника/ співвиконавця (субпідрядників/співвиконавців) (пункт 7 розділу ІІІ тендерної документації).

* ненадання цієї довідки у складі тендерної пропозиції означає відсутність в учасника відповідного наміру та не вважається невідповідністю умовам тендерної документації.
7. Інші документи, які учаснику також необхідно подати у складі тендерної пропозиції для підтвердження відповідності тендерної пропозиції вимогам відповідно до законодавства:
7.1 Статутний документ юридичної особи (статут або установчий акт – для осіб приватного права та положення – для осіб публічного права) (остання зареєстрована редакція) зі змінами (у разі їх наявності) або код доступу до результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації, за яким існує можливість переглянути електронну версію установчого документу (ів);
Вимоги до статутного  документу:
Статутний документ повинен містити відмітку державного реєстратора, У разі надання учасником коду доступу до результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації, за яким існує можливість переглянути електронну версію установчого документу (ів), у складі тендерної пропозиції такий документ не надається. 
Учасник діє на підставі модельного статуту – надається рішення Загальних Зборів або іншого уповноваженого органу цього підприємства, в якому зазначені відомості про провадження діяльності на основі модельного статуту (для юридичних осіб). 
Учасником процедури закупівлі є акціонерне товариство - надається Лист в довільній формі, за підписом уповноваженої особи Учасника та завірений печаткою Учасника (в разі її використання), в якому в обов’язковому порядку зазначити дані про власників акцій, що володіють 25 і більше відсотками від статутного капіталу учасника процедури закупівлі, або повідомити, що такі власники відсутні.
Учасником процедури закупівлі є юридична особа в особі керівника філії, який діє від імені юридичної особи на підставі довіреності – надається: 
· статутні документи юридичної особи (статут або установчий акт – для осіб приватного права та положення – для осіб публічного права) з відміткою державного реєстратора або наданням коду доступу до результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації за яким існує можливість переглянути електронну версію документу;
· статутні документи філії (положення) та довіреність на підписанта філії.

7.2. Довідка, складена в довільній формі про відсутність/наявність у статуті або в іншому установчому документі обмежень (з урахуванням вимог діючого законодавства) щодо права уповноваженої особи учасника на підписання договору про закупівлю за результатами проведення процедури закупівлі (вимога встановлюється для учасника - юридичної особи).
 У разі наявності таких обмежень, необхідно подати документальне підтвердження права уповноваженої особи учасника на підписання договору про закупівлю за результатами проведення процедури закупівлі (копія рішення загальних зборів учасників (засновників), або інший документ згідно з законодавством, який дає право уповноваженій особі учасника на підписання договору про закупівлю).

7.3. Форма «Загальні відомості про учасника», яка повинна бути заповнена за формою, наведеною у додатку 1.2 до тендерної документації.

7.4. Довідку/пояснення щодо причин відсутності інформації про кінцевого бенефіціарного власника у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань з посиланням на відповідні положення чинного законодавства України. (подається учасником-юридичною особою у разі відсутності у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань інформації, передбаченої пунктом 9 частини другої статті 9 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»);
7.5. Гарантійний лист, яким учасник підтверджує, що учасник, засновник(и) учасника, кінцевий(і) бенефеціар(и) учасника, предмет закупівлі, запропонований на торги, не перебувають під дією спеціальних економічних та інших обмежувальних заходів чи спеціальних санкцій за порушення законодавства про зовнішньоекономічну діяльність, а також будь-яких інших обставин та заходів нормативного, адміністративного чи іншого характеру, що перешкоджають укладенню та/або виконанню договору про закупівлю, передбачених, зокрема, але не виключно, Законом України «Про санкції», Законом України «Про запобігання та протидію легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення», постановою Кабінету Міністрів від 07.11.2014р. №595 «Деякі питання фінансування бюджетних установ, здійснення соціальних виплат населенню та надання фінансової підтримки окремим підприємствам і організаціям Донецької та Луганської областей, а також інших платежів з рахунків, відкритих в органах Казначейства», постановою Кабінету Міністрів України від 30.12.2015 №1147 «Про заборону ввезення на митну територію України товарів, що походять з Російської Федерації», постановою Кабінету Міністрів України від 09.04.2022 №426 «Про застосування заборони ввезення товарів з Російської Федерації»;

7.6. Копія свідоцтва про реєстрацію платника ПДВ або копія витягу з реєстру платників ПДВ (якщо учасник є платником ПДВ), або копія свідоцтва платника єдиного податку або копія витягу з реєстру платників єдиного податку (якщо учасник є платником єдиного податку). 
Якщо учасник не є платником ПДВ або єдиного податку надати довідку в довільній формі з поясненням про ненадання вищезазначених документів.

7.7. На виконання вимоги абзацу восьмого підпункту 1 пункту 44 Особливостей:
1) у разі якщо учасник, який є громадянином Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран або юридична особа, в якій кінцевим бенефіціарним власником, членом або учасником (акціонером), що має частку у статутному капіталі 10 і більше відсотків, є громадянин Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран, то учасник у складі тендерної пропозиції має надати один із документів, що підтверджує проживання на території України такою особою на законних підставах, відповідно до статті 1 Закону України “Про громадянство України”, а саме: 
паспорт громадянина колишнього СРСР зразка 1974 року з відміткою про постійну чи тимчасову прописку на території України або зареєстрований на території України свій національний паспорт
посвідка на постійне чи тимчасове проживання на території України;
військовий квиток, виданий такій особі, яка в установленому порядку уклала контракт про проходження військової служби у Збройних Силах України, Державній спеціальній службі транспорту або Національній гвардії України;
посвідчення біженця чи документ, що підтверджує надання притулку в Україні.

2) у разі якщо учасником є громадянином Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран (крім тих, що проживають на території України на законних підставах) або юридичною особою, утвореною та зареєстрованою відповідно до законодавства Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран або юридичною особою, утвореною та зареєстрованою відповідно до законодавства України, кінцевим бенефіціарним власником, членом або учасником (акціонером), що має частку в статутному капіталі 10 і більше відсотків (далі - активи), якої є Російська Федерація / Республіка Білорусь / Ісламська Республіка Іран, громадянин Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран (крім тих, що проживають на території України на законних підставах), але активи такої особи в установленому законодавством порядку передані в управління Національному агентству з питань виявлення, розшуку та управління активами, одержаними від корупційних та інших злочинів, то учасник у складі тендерної пропозиції має надати:

· ухвалу слідчого судді або ухвала суду про передачу активів в управління Національному агентству з питань виявлення, розшуку та управління активами, одержаними від корупційних та інших злочинів*;
або 
· згоду самого власника активів про передачу активів, підпис якої нотаріально завірений в установленому законодавством порядку.

	З метою підтвердження такої інформації, учасник - юридична особа у складі тендерної пропозиції повинен також надати:
відомості про кінцевого(их) бенефіціарного(их) власника(ів) із зазначенням інформації про місце проживання (місце реєстрації) та розмір частки в статутному капіталі.

* У разі, якщо ухвала слідчого судді або ухвала суду оприлюднена у Єдиному державному реєстрі судових рішень на дату подання тендерної пропозиції учасника, то у  такому випадку учасник у складі тендерної пропозиції надає довідку довільної форми із зазначенням номеру справи та дати ухвалення рішення суду.

У разі якщо учасник або його кінцевий бенефіціарний власник, член або учасник (акціонер), що має частку в статутному капіталі 10 і більше відсотків є громадянином Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран та проживає на території України на законних підставах, то учасник у складі тендерної пропозиції має надати:
· паспорт громадянина колишнього СРСР зразка 1974 року з відміткою про постійну чи тимчасову прописку на території України або зареєстрований на території України свій національний паспорт
або
· посвідку на постійне чи тимчасове проживання на території України
або
· військовий квиток, виданий іноземцю чи особі без громадянства, яка в установленому порядку уклала контракт про проходження військової служби у Збройних Силах України, Державній спеціальній службі транспорту або Національній гвардії України
або
· посвідчення біженця чи документ, що підтверджує надання притулку в Україні.
У разі якщо учасник є громадянином Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран (крім тих, що проживають на території України на законних підставах) або юридичною особою, утвореною та зареєстрованою відповідно до законодавства Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран або юридичною особою, утвореною та зареєстрованою відповідно до законодавства України, кінцевим бенефіціарним власником, членом або учасником (акціонером), що має частку в статутному капіталі 10 і більше відсотків (далі - активи), якої є Російська Федерація / Республіка Білорусь / Ісламська Республіка Іран, громадянин Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран (крім тих, що проживають на території України на законних підставах), але активи такої особи в установленому законодавством порядку передані в управління Національному агентству з питань виявлення, розшуку та управління активами, одержаними від корупційних та інших злочинів, то учасник у складі тендерної пропозиції має надати:
· ухвалу слідчого судді або ухвала суду про передачу активів в управління Національному агентству з питань виявлення, розшуку та управління активами, одержаними від корупційних та інших злочинів*;
або 
· згоду самого власника активів про передачу активів, підпис якої нотаріально завірений в установленому законодавством порядку.
* У разі, якщо ухвала слідчого судді або ухвала суду оприлюднена у Єдиному державному реєстрі судових рішень на дату подання тендерної пропозиції учасника, то у  такому випадку учасник у складі тендерної пропозиції надає довідку довільної форми із зазначенням номеру справи та дати ухвалення рішення суду.

У разі якщо учасник або його кінцевий бенефіціарний власник, член або учасник (акціонер), що має частку в статутному капіталі 10 і більше відсотків є громадянином Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран та проживає на території України на законних підставах або учасник є громадянином Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран (крім тих, що проживають на території України на законних підставах) або юридичною особою, утвореною та зареєстрованою відповідно до законодавства Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран або юридичною особою, утвореною та зареєстрованою відповідно до законодавства України, кінцевим бенефіціарним власником, членом або учасником (акціонером), що має частку в статутному капіталі 10 і більше відсотків (далі - активи), якої є Російська Федерація / Республіка Білорусь / Ісламська Республіка Іран, громадянин Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран (крім тих, що проживають на території України на законних підставах) та активи такої особи в установленому законодавством порядку передані в управління Національному агентству з питань виявлення, розшуку та управління активами, одержаними від корупційних та інших злочинів, але у складі тендерної пропозиції такий учасник не надав відповідні документи, що визначені тендерною документацією або замовником виявлено інформацію у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань про те, що учасник процедури закупівлі є громадянином Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран (крім тих, що проживають на території України на законних підставах); юридичною особою, утвореною та зареєстрованою відповідно до законодавства Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран; юридичною особою, утвореною та зареєстрованою відповідно до законодавства України, кінцевим бенефіціарним власником, членом або учасником (акціонером), що має частку в статутному капіталі 10 і більше відсотків (далі — активи), якої є Російська Федерація / Республіка Білорусь / Ісламської Республіки Іран, громадянин Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран (крім тих, що проживають на території України на законних підставах), замовник відхиляє такого учасника на підставі абзацу восьмого підпункту 1 пункту 44 Особливостей.

7.8. Гарантійний лист про те, що учасник процедури закупівлі для надання послуг, що є предметом закупівлі, не пропонує в тендерній пропозиції товари походженням з Російської Федерації/Республіки Білорусь/Ісламської Республіки Іран (за винятком товарів походженням з Російської Федерації/Республіки Білорусь, необхідних для ремонту та обслуговування товарів, придбаних до набрання чинності постановою Кабінету Міністрів України від 12 жовтня 2022 р. № 1178 «Про затвердження особливостей здійснення публічних закупівель товарів, робіт і послуг для замовників, передбачених Законом України «Про публічні закупівлі», на період дії правового режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з дня його припинення або скасування».

7.9. Відповідно до вимог частини 2 статті 13 Закону України «Про забезпечення прав і свобод громадян та правовий режим на тимчасово окупованій території України» здійснення господарської діяльності юридичними особами, фізичними особами - підприємцями та фізичними особами, які провадять незалежну професійну діяльність, місцезнаходженням (місцем проживання) яких є тимчасово окупована територія, дозволяється виключно після зміни їхньої податкової адреси на іншу територію України. Правочин, стороною якого є суб’єкт господарювання, місцезнаходженням (місцем проживання) якого є тимчасово окупована територія, є нікчемним. На такі правочини не поширюється дія положення абзацу другого частини другої статті 215 Цивільного кодексу України. У зв’язку з цим, у складі тендерної пропозиції учасник повинен надати гарантійний лист про те, що місцезнаходженням (місцем проживання) суб’єкта господарювання, який є учасником, не є територіальна громада, яка перебуває в тимчасовій окупації*. 
*Замовник перевіряє інформацію щодо учасника згідно Переліку територій, на яких ведуться (велися) бойові дії або тимчасово окупованих Російською Федерацією, затвердженого наказом Міністерства розвитку громад та територій України  від 28.02.2025 №376, зі змінами.

7.10. Лист-погодження, складений у довільній формі, згідно з яким учасник погоджується з проєктом договору про закупівлю, викладеним у додатку 3 до тендерної документації.

7.11. Спосіб підтвердження інформації про кінцевих бенефіціарних власників учасника процедури закупівлі - нерезидента, визначеної абзацом дев’ятим пункту 28 Особливостей:
Учасник процедури закупівлі, що є нерезидентом, для підтвердження інформації про кінцевих бенефіціарних власників, визначеної абзацом дев’ятим пункту 28 Особливостей, у складі тендерної пропозиції повинен надати довідку, складену у довільній формі, з обов'язковим зазначенням такої інформації про кінцевих бенефіціарних власників: прізвище, ім’я, по батькові (за наявності), країна громадянства (підданства), а в разі, коли кінцевий бенефіціарний власник — іноземець є громадянином (підданим) кількох країн, — усі країни його громадянства (підданства), а також повне найменування, місцезнаходження та ідентифікаційний код (для резидента) засновника юридичної особи, в якому така особа є кінцевим бенефіціарним власником, характер та міра (рівень, ступінь, частка) бенефіціарного володіння (вигоди, інтересу, впливу).

8. Тендерна пропозиція учасника повинна бути підписана  кваліфікованим електронним підписом/ удосконаленим електронним підписом (КЕП/УЕП).

	9. Валютою тендерної пропозиції є національна валюта України – гривня.

10. Документи тендерної пропозиції повинні бути складені українською мовою. У разі, якщо документ чи інформація, надання яких передбачено цією тендерною документацією, складені іншою(ими) мовою(ами), аніж українська, у складі тендерної пропозиції надається документ мовою оригіналу з обов’язковим перекладом українською мовою. Тексти повинні бути автентичними. Визначальний є текст, викладений українською мовою. Відповідальність за якість та достовірність перекладу несе учасник. 
Якщо учасник торгів є нерезидентом України, він може подавати свою тендерну пропозицію іншою мовою з обов’язковим перекладом українською мовою.
Тексти повинні бути автентичними, визначальним є текст, викладений українською мовою.

11. Замовник не приймає до розгляду тендерну пропозицію, ціна якої є вищою ніж очікувана вартість предмета закупівлі, визначена замовником в оголошенні про проведення відкритих торгів.

12. Тендерна пропозиція подається в електронній формі через електронну систему закупівель шляхом заповнення електронних форм з окремими полями, у яких зазначається інформація про ціну, інші критерії оцінки (у разі їх встановлення замовником), інформація від учасника процедури закупівлі про його відповідність кваліфікаційним (кваліфікаційному) критеріям (у разі їх (його) встановлення, наявність/відсутність підстав, установлених у пункті 47 Особливостей і в тендерній документації, та шляхом завантаження необхідних документів, що вимагаються замовником у тендерній документації, а саме файлів (які мають бути відкриті для загального доступу, не містити паролів).

13. Кожен учасник має право подати тільки одну тендерну пропозицію.

14. Документи тендерної пропозиції оформлюються та подаються учасником відповідно до вимог, передбачених підрозділом 1 розділу 3 Тендерної документації. 

15. Ціною тендерної пропозиції вважається сума, зазначена учасником у його тендерній пропозиції як загальна сума, за яку він погоджується виконати умови закупівлі згідно вимог замовника, в тому числі з урахуванням технічних, якісних та кількісних характеристик предмету закупівлі, всіх умов виконання договору, та з урахуванням сум належних податків та зборів, що мають бути сплачені учасником.
 Не врахована учасником вартість окремих супутніх послуг не сплачується замовником окремо, а витрати на їх виконання вважаються врахованими у загальній ціні тендерної пропозиції учасника.  
   
16. Єдиним критерієм оцінки тендерних пропозицій є – ціна. Питома вага цього критерію – 100%.
     

















Додаток 1.1
до тендерної документації



ТЕХНІЧНА СПЕЦИФІКАЦІЯ.
ІНФОРМАЦІЯ ПРО НЕОБХІДНІ ТЕХНІЧНІ, ЯКІСНІ ТА КІЛЬКІСНІ ХАРАКТЕРИСТИКИ ПРЕДМЕТА ЗАКУПІВЛІ
(інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики, 
опис предмета закупівлі)


 Назва предмету закупівлі:  Послуги з заправки та відновлення картриджів
(код ДК 021:2015 – 50310000-1:  Технічне обслуговування і ремонт офісної техніки)


	№ з/п
	Найменування послуг
	Одиниці виміру
	Кількість

	1
	Заправка картриджа Brother TN-2375
(БФП Brother DCP-L2500DR)
	послуга
	21

	2
	Заправка з відновленням картриджа 
Brother TN-2375 (БФП Brother DCP-L2500DR)
	послуга
	7

	3
	Заправка картриджа Canon 703
(Принтер Canon i-SENSYS LBP2900)
	послуга
	21

	4
	Заправка з відновленням картриджа Canon 703
(Принтер Canon i-SENSYS LBP2900)
	послуга
	7

	5
	Заправка картриджа Canon 712
(Принтер Canon i-SENSYS LBP3010)
	послуга
	12

	6
	Заправка з відновленням картриджа Canon 712 
(Принтер Canon i-SENSYS LBP3010)
	послуга
	4

	7
	Заправка картриджа Canon 719
(БФП Canon i-Sensys MF 411DW, 
принтер Canon i-SENSYS LBP251dw)
	послуга
	15

	8
	Заправка з відновленням картриджа Canon 719
(БФП Canon i-Sensys MF 411DW, 
принтер Canon i-SENSYS LBP251dw)
	послуга
	5

	9
	Заправка картриджа Canon 725
(БФП Canon i-Sensys MF 3010,
принтер Canon i-SENSYS LBP6000, 
принтер Canon i-SENSYS LBP6020, 
принтер Canon i-SENSYS LBP6030)
	послуга
	200

	10
	Заправка з відновленням картриджа Canon 725
(БФП Canon i-Sensys MF 3010,
принтер Canon i-SENSYS LBP6000, 
принтер Canon i-SENSYS LBP6020, 
принтер Canon i-SENSYS LBP6030)
	послуга
	36

	11
	Заправка картриджа Canon 728
(БФП Canon і-SENSYS MF 4410)
	послуга
	200

	12
	Заправка з відновленням картриджа Canon 728
(БФП Canon і-SENSYS MF 4410)
	послуга
	36

	13
	Заправка картриджа Canon 737 
(БФП Canon i-Sensys MF 237W, 
БФП CANON і-SENSYS MF 211,
БФП CANON і-SENSYS MF 231)
	послуга
	25

	14
	Заправка з відновленням картриджа Canon 737 
(БФП Canon i-Sensys MF 237W, 
БФП CANON і-SENSYS MF 211,
БФП CANON і-SENSYS MF 231)
	послуга
	9

	15
	Заправка картриджа HP CE285A
(БФП HP LaserJet Pro MFP M521dn, 
БФП HP LaserJet Pro M1212nf, 
принтер HP LaserJet Pro P1102)
	послуга
	12

	16
	Заправка з відновленням картриджа HP CE285A
(БФП HP LaserJet Pro MFP M521dn, 
БФП HP LaserJet Pro M1212nf, 
принтер HP LaserJet Pro P1102)
	послуга
	4

	17
	Заправка картриджа HP CE505
(Принтер HP LaserJet P2035, 
принтер HP LaserJet P2055)
	послуга
	36

	18
	Заправка з відновленням картриджа HP CE505
(Принтер HP LaserJet P2035, 
принтер HP LaserJet P2055)
	послуга
	12

	19
	Заправка картриджа HP CF259X
(БФП HP LJ Pro M428fdw (W1A30A), 
БФП HP LJ Enterprice M430f) 
	послуга
	230

	20
	Заправка з відновленням картриджа HP CF259X
(БФП HP LJ Pro M428fdw (W1A30A), 
БФП HP LJ Enterprice M430f)
	послуга
	35

	21
	Заправка картриджа HP Q2612A
(БФП HP LaserJet 3052,
принтер HP LaserJet 1010, 
принтер HP LaserJet 1018, 
принтер HP LaserJet 1020)
	послуга
	30

	22
	Заправка з відновленням картриджа HP Q2612A
(БФП HP LaserJet 3052,
принтер HP LaserJet 1010, 
принтер HP LaserJet 1018, 
принтер HP LaserJet 1020)
	послуга
	10

	23
	Заправка картриджа HP Q7553
(Принтер HP LaserJet P2015)
	послуга
	25

	24
	Заправка з відновленням картриджа HP Q7553
(Принтер HP LaserJet P2015)
	послуга
	9

	25
	Заправка картриджа HP W1510A
(БФП HP LaserJet Pro 4103fdn)
	послуга
	230

	26
	Заправка з відновленням картриджа HP W1510A
(БФП HP LaserJet Pro 4103fdn)
	послуга
	35

	27
	Заправка картриджа Samsung MLT-d103
(БФП Samsung SCX-4729 FD)
	послуга
	30

	28
	Заправка з відновленням картриджа 
Samsung MLT-d103
(БФП Samsung SCX-4729 FD)
	послуга
	10

	29
	Заправка картриджа Samsung MLT-d104 
(БФП Samsung SCX-3200,
БФП Samsung SCX-3205,
принтер Samsung ML-1661,
принтер Samsung ML-1671)
	послуга
	72

	30
	Заправка з відновленням картриджа Samsung MLT-d104 
(БФП Samsung SCX-3200,
БФП Samsung SCX-3205,
принтер Samsung ML-1661,
принтер Samsung ML-1671)
	послуга
	24

	31
	Заправка картриджа Samsung MLT-d111
(БФП  Samsung SL-M2070)
	послуга
	30

	32
	Заправка з відновленням картриджа 
Samsung MLT-d111
(БФП  Samsung SL-M2070)
	послуга
	10

	33
	Заправка картриджа Samsung MLT-d115 
(БФП Samsung SL-M2870FD,
принтер Samsung Xpress SL-M2820)
	послуга
	24

	34
	Заправка з відновленням картриджа 
Samsung MLT-d115 
(БФП Samsung SL-M2870FD,
принтер Samsung Xpress SL-M2820)
	послуга
	8

	35
	Заправка картриджа Samsung MLT-d119
(БФП Samsung SCX-4521F,
принтер Samsung ML-1615)
	послуга
	36

	36
	Заправка з відновленням картриджа 
Samsung MLT-d119
(БФП Samsung SCX-4521F,
принтер Samsung ML-1615)
	послуга
	12

	37
	Заправка картриджа Samsung SCX-D4200
(БФП Samsung SCX-4200)
	послуга
	66

	38
	Заправка з відновленням картриджа 
Samsung SCX-D4200
(БФП Samsung SCX-4200)
	послуга
	22

	39
	Заправка картриджа Xerox 106R01414
(Принтер Xerox Phaser 3435DN)
	послуга
	42

	40
	Заправка з відновленням картриджа 
Xerox 106R01414
(Принтер Xerox Phaser 3435DN)
	послуга
	14

	41
	Заправка картриджа Xerox 106R02773
(БФП Xerox WC 3025NI)
	послуга
	230

	42
	Заправка з відновленням картриджа 
Xerox 106R02773
(БФП Xerox WC 3025NI)
	послуга
	35

	43
	Заправка картриджа Xerox 106R02778 
(БФП Xerox WC 3225DNI (Wi-Fi))
	послуга
	90

	44
	Заправка з відновленням картриджа 
Xerox 106R02778 
(БФП Xerox WC 3225DNI (Wi-Fi))
	послуга
	30

	45
	Відновлення драм-картриджа Xerox 101R00474
БФП Xerox WC 3225DNI (Wi-Fi))
	послуга
	30

	46
	Заправка картриджа Xerox 106R03623 
(БФП Xerox WC 3335DNI)
	послуга
	198

	47
	Заправка з відновленням картриджа 
Xerox 106R03623 
(БФП Xerox WC 3335DNI)
	послуга
	66

	48
	Заправка картриджа Xerox 106R03625 
(БФП Xerox WC 3345)
	послуга
	228

	49
	Заправка з відновленням картриджа 
Xerox 106R03625 
(БФП Xerox WC 3345)
	послуга
	76

	50
	Відновлення драм-картриджа Xerox 101R00555 
(БФП Xerox WC 3335DNI,
БФП Xerox WC 3345)
	послуга
	120

	51
	Заправка картриджа Xerox 006R01573
(БФП Xerox WC 5021, 
БФП Xerox WC 5024D)
	послуга
	4

	52
	Заправка картриджа Xerox 106R01159
(Принтер Xerox Phaser 3117,
принтер Xerox Phaser 3124)
	послуга
	25

	53
	Заправка з відновленням картриджа 
Xerox 106R01159
(Принтер Xerox Phaser 3117,
принтер Xerox Phaser 3124)
	послуга
	9

	54
	Заправка картриджа Xerox 106R01245
(Принтер Xerox Phaser 3428DN)
	послуга
	12

	55
	Заправка з відновленням картриджа Xerox 106R01245
(Принтер Xerox Phaser 3428DN)
	послуга
	4



У вартість послуг входить вартість витратних матеріалів: тонера, чипа, фотобарабана ущільнювача, мастила, полірувальних паст, тощо.
Заправка та/або заправка з відновленням картриджів здійснюється протягом не більше 48 годин з моменту подання Замовником заявки на отримання Послуг.

Заправка картриджа включає в себе:
· первинне тестування картриджа;
· повне розбирання картриджа та очистка від залишків тонера;
· повну (об’єм визначається за моделлю картриджа) заправку тонером, якість якого відповідає технічним умовам виконання таких Послуг;
· заміну чипа;
· тестування заправленого картриджа.
· маркування стікерами із зазначенням дати надання Послуги та ваги.

Заправка з відновленням картриджа включає в себе:
· первинне тестування картриджа;
· повне розбирання картриджа та очистка від залишків тонера;
· заміну фотобарабана та інших зношених частин картриджа;
· повну (об’єм визначається за моделлю картриджа) заправку тонером, якість якого відповідає технічним умовам виконання таких Послуг;
· заміну чипа;
· тестування відновленого і заправленого картриджа.
· маркування стікерами із зазначенням дати надання Послуги та ваги.

   
Учасник у складі тендерної пропозиції має надати документи на підтвердження про відповідність його пропозиції вимогам Замовника, а саме:
[bookmark: _Hlk151564312]1. Оригінал або копії документів, що підтверджують наявність в учасника станції очистки картриджів (технічний паспорт виданий учаснику або оборотно-сальдова відомість або витяг з неї/діючий договір оренди станції).
2. Документи щодо витратних матеріалів та запчастин. Витратні матеріали (тонер, фотоциліндри, очищувальні та дозуючі леза валів магнітних та первинного заряду, чипи), які використовуватимуться при наданні Послуг, повинні бути новими, не перебувати під забороною відчуження, арештом, не бути предметом застави, а також не бути предметом будь-якого іншого обтяження чи обмеження, передбаченого чинним в Україні законодавством, щодо походження товарів з країн стосовно яких діє Закон України «Про санкції» від 14.08.2014 № 1644-VII  та тимчасово окупованих територій. На підтвердження учасник має надати:
2.1 Оригінал або копія завіреного уповноваженою особою сертифікату походження товару (копію інвойсу в разі імпорту) на витратні матеріали (тонеру, фотоциліндрів, очищувальних та дозуючих лез валів магнітних та первинного заряду, чипів), що будуть використані для виконання Послуг, виданий уповноваженою установою виробнику тонеру, відповідно до законодавства країни походження.
3. Гарантійний лист за підписом учасника про: 
1. гарантійні обов’язки на запропоновані витратні матеріали та запчастини - не менше 12 місяців; 
1. виконання вимог до тари та упаковки – картриджі повинні окремо упаковуватись у герметичні світлонепроникні пакети та мати індивідуальне маркування. Всередині упаковки має знаходитись роздруківка тестової сторінки, що підтверджує якість наданих Послуг. На тестовій сторінці не має бути дефектів зображення, розмитого чи нечіткого зображення, плям, точок, фону в тому числі і на зворотній стороні відбитку. 
4. Учасник у складі тендерної пропозиції повинен надати оригінал або копії сертифікатів міжнародного зразка, про наявність у виробника (або імпортера) запропонованих витратних матеріалів (тонеру, фотоциліндрів, очищувальних та дозуючих лез валів магнітних та первинного заряду, чипів) системи управління якістю ISO 9001:2015 та системи екологічного управління ISO 14001:2015, виданих органом з сертифікації систем менеджменту, який офіційно акредитований Національним агентством з акредитації України, дійсних на момент подання пропозицій. Надати копію атестату про акредитацію організації, яка сертифікувала системи менеджменту, у відповідності до вимог ДСТУ EN ISO/IEC 17021-1:2017 (ISO/IEC 17021-1:2015).
5. Учасник у складі тендерної пропозиції повинен підтвердити якість витратних матеріалів, які застосовуються при наданні Послуг з заправки та відновлення картриджів. Таким підтвердженням може бути надана копія сертифікату STMC (Standardized Test Methods Committee (STMC)), що засвічує кваліфікацію виробника (або імпортера) витратних матеріалів, з застосування методів тестування якості витратних матеріалів, картриджів з принтером відповідно до методів випробувань ASTM / STMC при виробництві витратних матеріалів, або сертифікат відповідності, що підтверджує якість витратних матеріалів згідно стандартом 
ISO/IEC 19752:2017 який виданий уповноваженим органом з сертифікації;
6. Учасник у складі тендерної пропозиції повинен надати документи підтверджуючі радіаційну безпеку витратних матеріалів, які будуть використані для заправки та відновлення картриджів: копію протоколу про проведення випробувань та визначення радіологічних показників безпеки на тонер, яким буде проводитися заправка та відновлення картриджів замовника, що виданий органом з оцінки відповідності на радіаційну безпеку на його офіційному бланку та за встановленою їм формою;
7. В разі якщо Учасник не є виробником/імпортером витратних матеріалів (тонеру, фотоциліндрів, очищувальних та дозуючих лез валів магнітних та первинного заряду, чипів картриджів), необхідно додатково надати у складі своєї пропозиції оригінал листа авторизації Учасника, в якому буде зазначено, що учасник є авторизованим партнером або офіційним представником виробника/імпортера. Даний лист повинен бути адресований Замовнику торгів та містити ідентифікатор закупівлі та назву предмету закупівлі.

	Документи вказані в пунктах 2, 4, 5, 6, 7 повинні належати одному виробнику/імпортеру витратних матеріалів.


          Ми, _____вказується назва учасника_____, фактом подання нами тендерної пропозиції підтверджуємо відповідність своєї пропозиції технічним, якісним, кількісним характеристикам до предмета закупівлі, у тому числі технічній специфікації та іншим вимогам до предмету закупівлі, що містяться в тендерній документації та цьому додатку, а також підтверджуємо можливість надати послуги у відповідності до вимог, визначених згідно з умовами тендерної документації.

Датовано: "___" ________________ 2026 року
____________________________________________________
[Підпис] [посада; прізвище, ініціали або прізвище, ім‘я або прізвище, ім‘я, по батькові уповноваженої особи учасника] М.П. (у разі наявності печатки)

УВАГА!
Всі посилання в тексті цієї тендерної документації в цілому та в її додатках на стандартні характеристики, технічні регламенти та умови, вимоги, умовні позначення та термінологію, пов’язані з послугами, що закуповуються, передбачені існуючими міжнародними, європейськими стандартами, іншими спільними технічними європейськими нормами, іншими технічними еталонними системами, визнаними європейськими органами зі стандартизації або національними стандартами, нормами та правилами, слід читати в сукупності з виразом «або еквівалент». У разі наявності в цьому документі будь-яких посилань на конкретні марку чи виробника або на конкретний процес, що характеризує продукт чи послугу певного суб’єкта господарювання, чи на торгові марки, патенти, типи або конкретне місце походження чи спосіб виробництва, таке посилання є необхідним та обґрунтованим, а також після такого посилання слід читати в сукупності з виразом «або еквівалент».


