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	Обгрунтування технічних та якісних характеристик предмета закупівлі, розміру бюджетного призначення, очікуваної вартості предмета закупівлі 


	1.
	Назва предмета закупівлі 
	Знаки поштової оплати

	2. 
	Обґрунтування технічних та якісних характеристик предмета закупівлі
	Найменування товару: Знаки поштової оплати
Кількість товару:  108720  штук
Місце надання послуг: кур’єром Продавця за адресою Покупця,
а саме 61057 м. Харків вул. Григорія Сковороди, 46.
Кінцевий строк поставки товарів, виконання робіт чи надання послуг:  до 31 грудня 2026 року (включно).
Технічні та якісні характеристики предмета закупівлі  визначені відповідно до потреб  замовника та з урахуванням  вимог  нормативних документів

	3.
	Обгрунтування очікуваної вартості предмета закупівлі, розміру бюджетного призначення
	Очікувана вартість предмета закупівлі розрахована з  урахуванням пункту 1 розділу ІІІ «Примірної методики визначення очікуваної вартості предмета закупівлі», затвердженої  наказом Міністерством розвитку економіки, торгівлі  та сільського господарства України від 18.02.2020 року № 275.
Очікувана вартість закупівлі: 2 609 300,00 грн





Додаток 1 
до тендерної документації

Перелік документів та/або інформації, які подаються учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції

1. Підтвердження відповідності Учасника кваліфікаційному критерію, визначеному у статті 16 Закону України «Про публічні закупівлі»:


Інформація та документи, що підтверджують відповідність учасника кваліфікаційним критеріям:


1.1 Наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічного (аналогічних) за предметом закупівлі договору (договорів).

	На підтвердження наявності документально підтвердженого досвіду виконання аналогічного (аналогічних) за предметом закупівлі договору (договорів) учасник повинен надати довідку за формою 1.

Для підтвердження інформації, наведеної в довідці за формою 1, учасник має надати копію відповідного аналогічного за предметом закупівлі договору з усіма додатками до нього та копію (копії) документа (документів), що підтверджує (підтверджують) виконання такого договору. У разі наявності інформації про аналогічний за предметом закупівлі договір та виконання такого договору в електронній системі закупівель, учасник на підтвердження досвіду виконання аналогічного договору, зазначає в довідці за формою 1, інформацію про ID номер закупівлі, за якою учасник виконав аналогічний за предметом закупівлі договір, за умови розміщення замовником звіту про виконання такого договору та посилання на таку закупівлю в електронній системі закупівель.
Форма 1
Довідка, яка містить інформацію про наявність в учасника досвіду виконання аналогічного (аналогічних) за предметом закупівлі договору (договорів)
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посада уповноваженої особи учасника	підпис	прізвище, ініціал

У разі участі об’єднання учасників підтвердження відповідності кваліфікаційним критеріям здійснюється з урахуванням узагальнених об’єднаних показників кожного учасника такого об’єднання на підставі наданої об’єднанням інформації. 

2. Інформація про спосіб підтвердження відсутності підстав, визначених пунктом 47 Особливостей:
2.1. Учасник підтверджує відсутність підстав, зазначених в пункті 47 Особливостей (крім підпунктів 1 і 7 пункту 47 Особливостей), шляхом самостійного декларування відсутності таких підстав в електронній системі закупівель під час подання тендерної пропозиції, з урахуванням пункту 5 розділу 3 тендерної документації.
Замовник не вимагає від учасника процедури закупівлі під час подання тендерної пропозиції в електронній системі закупівель будь-яких документів, що підтверджують відсутність підстав, визначених у пункті 47 Особливостей, крім самостійного декларування відсутності таких підстав учасником процедури закупівлі відповідно до абзацу шістнадцятого пункту 47 Особливостей.
2.2. Інформація в довільній формі про кінцевих бенефіціарних власників учасника процедури закупівлі, що є нерезидентом: прізвище, ім’я, по батькові (за наявності), країна громадянства (підданства), а в разі, коли кінцевий бенефіціарний власник — іноземець є громадянином (підданим) кількох країн, — усі країни його громадянства (підданства), а також повне найменування, місцезнаходження та ідентифікаційний код (для резидента) засновника юридичної особи, в якому така особа є кінцевим бенефіціарним власником, характер та міра (рівень, ступінь, частка) бенефіціарного володіння (вигоди, інтересу, впливу).

	3. Документи, що підтверджують відповідність тендерної пропозиції учасника умовам технічної специфікації та іншим вимогам щодо предмета закупівлі тендерної документації (інформації про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі):
	3.1 Учасник повинен надати заповнену та підписану Технічну специфікацію (інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі) згідно додатку 1.1. до тендерної документації.

4. Документи, що підтверджують повноваження посадової особи або представника учасника щодо підпису документів тендерної пропозиції та внесення інформації в електронні поля тендерної пропозиції:
          4.1 Повноваження щодо підпису документів тендерної пропозиції учасника процедури закупівлі підтверджується: 
- для керівника учасника (юридична особа) - оригіналом та/або електронною копією та/або сканованою копією рішення про призначення (або продовження/підтвердження повноважень) керівника (у формі протоколу/рішення або виписки/витягу з протоколу або іншого розпорядчого документу органу підприємства/організації до компетенції якого, згідно статутних документів, відноситься прийняття такого рішення) та/або наказом (копією наказу / витягом з наказу) / розпорядженням (копією розпорядження / витягом з розпорядження) про призначення або про вступ на посаду та/або інший документ, що підтверджує повноваження керівника учасника;
 - для іншої уповноваженої особи учасника (юридична особа) – довіреністю (дорученням) керівника учасника на ім’я уповноваженої особи учасника та наказом (копією наказу / витягом з наказу) / розпорядженням (копією розпорядження / витягом з розпорядження) про призначення на посаду уповноваженої особи учасника та оригіналом та/або електронною копією та/або сканованою копією рішення про призначення (або продовження/підтвердження повноважень) керівника, який надав довіреність (доручення) та/або наказом (копією наказу / витягом з наказу) / розпорядженням (копією розпорядження / витягом з розпорядження) про призначення або про вступ на посаду керівника, та/або іншим документом, що підтверджує повноваження посадової особи учасника, яка надала довіреність (доручення); 
- для фізичних осіб - у тому числі фізичної особи-підприємця, що є громадянином України, підтверджується поданням у складі тендерної пропозиції копії паспорта громадянина України (сторінки 1-6, а також сторінка, що містить інформацію про останнє місце реєстрації особи, у випадку, якщо такий паспорт оформлено у вигляді книжечки, або копії обох сторін паспорта, якщо такий паспорт оформлено у формі ID-картки з безконтактним електронним носієм, або копії іншого документа, передбаченого статтею 13 Закону України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус» від 20.11.2012 №5492-VI (із змінами)), та копії картки платника податків (довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру). 
У випадку, якщо учасник не є громадянином України, то надається копія всіх сторінок паспортного документу іноземця та/або посвідки на постійне проживання, що підтверджує таку особу (переклад таких документів на українську мову повинен бути засвідчений підписом учасника).

5. Документ про створення об’єднання учасників – якщо тендерна пропозиція подається об’єднанням учасників.

6. Інші документи, які учаснику також необхідно подати у складі тендерної пропозиції для підтвердження відповідності тендерної пропозиції вимогам відповідно до законодавства:
6.1 Статутний документ юридичної особи (статут або установчий акт – для осіб приватного права та положення – для осіб публічного права) (остання зареєстрована редакція) зі змінами (у разі їх наявності) або код доступу до результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації, за яким існує можливість переглянути електронну версію установчого документу (ів);
Вимоги до статутного  документу:
Статутний документ повинен містити відмітку державного реєстратора, У разі надання учасником коду доступу до результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації, за яким існує можливість переглянути електронну версію установчого документу (ів), у складі тендерної пропозиції такий документ не надається. 
Учасник діє на підставі модельного статуту – надається рішення Загальних Зборів або іншого уповноваженого органу цього підприємства, в якому зазначені відомості про провадження діяльності на основі модельного статуту (для юридичних осіб). 
Учасником процедури закупівлі є акціонерне товариство - надається Лист в довільній формі, за підписом уповноваженої особи Учасника та завірений печаткою Учасника (в разі її використання), в якому в обов’язковому порядку зазначити дані про власників акцій, що володіють 25 і більше відсотками від статутного капіталу учасника процедури закупівлі, або повідомити, що такі власники відсутні.
Учасником процедури закупівлі є юридична особа в особі керівника філії, який діє від імені юридичної особи на підставі довіреності – надається: 
· статутні документи юридичної особи (статут або установчий акт – для осіб приватного права та положення – для осіб публічного права) з відміткою державного реєстратора або наданням коду доступу до результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації за яким існує можливість переглянути електронну версію документу;
· статутні документи філії (положення) та довіреність на підписанта філії.

6.2. Довідка, складена в довільній формі про відсутність/наявність у статуті або в іншому установчому документі обмежень (з урахуванням вимог діючого законодавства) щодо права уповноваженої особи учасника на підписання договору про закупівлю за результатами проведення процедури закупівлі (вимога встановлюється для учасника - юридичної особи).
 У разі наявності таких обмежень, необхідно подати документальне підтвердження права уповноваженої особи учасника на підписання договору про закупівлю за результатами проведення процедури закупівлі (копія рішення загальних зборів учасників (засновників), або інший документ згідно з законодавством, який дає право уповноваженій особі учасника на підписання договору про закупівлю).

6.3. Форма «Загальні відомості про учасника», яка повинна бути заповнена за формою, наведеною у додатку 1.2 до тендерної документації.

6.4. Довідку/пояснення щодо причин відсутності інформації про кінцевого бенефіціарного власника у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань з посиланням на відповідні положення чинного законодавства України. (подається учасником-юридичною особою у разі відсутності у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань інформації, передбаченої пунктом 9 частини другої статті 9 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»);
6.5. Гарантійний лист, яким учасник підтверджує, що учасник, засновник(и) учасника, кінцевий(і) бенефеціар(и) учасника, предмет закупівлі, запропонований на торги, не перебувають під дією спеціальних економічних та інших обмежувальних заходів чи спеціальних санкцій за порушення законодавства про зовнішньоекономічну діяльність, а також будь-яких інших обставин та заходів нормативного, адміністративного чи іншого характеру, що перешкоджають укладенню та/або виконанню договору про закупівлю, передбачених, зокрема, але не виключно, Законом України «Про санкції», Законом України «Про запобігання та протидію легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення», постановою Кабінету Міністрів від 07.11.2014р. №595 «Деякі питання фінансування бюджетних установ, здійснення соціальних виплат населенню та надання фінансової підтримки окремим підприємствам і організаціям Донецької та Луганської областей, а також інших платежів з рахунків, відкритих в органах Казначейства», постановою Кабінету Міністрів України від 30.12.2015 №1147 «Про заборону ввезення на митну територію України товарів, що походять з Російської Федерації», постановою Кабінету Міністрів України від 09.04.2022 №426 «Про застосування заборони ввезення товарів з Російської Федерації»;

[bookmark: _Hlk223529101]6.6. Копія свідоцтва про реєстрацію платника ПДВ або копія витягу з реєстру платників ПДВ (якщо учасник є платником ПДВ), або копія свідоцтва платника єдиного податку або копія витягу з реєстру платників єдиного податку (якщо учасник є платником єдиного податку). 
Якщо учасник не є платником ПДВ або єдиного податку надати довідку в довільній формі з поясненням про ненадання вищезазначених документів.

6.7. На виконання вимоги абзацу восьмого підпункту 1 пункту 44 Особливостей:
1) у разі якщо учасник, який є громадянином Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран або юридична особа, в якій кінцевим бенефіціарним власником, членом або учасником (акціонером), що має частку у статутному капіталі 10 і більше відсотків, є громадянин Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран, то учасник у складі тендерної пропозиції має надати один із документів, що підтверджує проживання на території України такою особою на законних підставах, відповідно до статті 1 Закону України “Про громадянство України”, а саме: 
паспорт громадянина колишнього СРСР зразка 1974 року з відміткою про постійну чи тимчасову прописку на території України або зареєстрований на території України свій національний паспорт
посвідка на постійне чи тимчасове проживання на території України;
військовий квиток, виданий такій особі, яка в установленому порядку уклала контракт про проходження військової служби у Збройних Силах України, Державній спеціальній службі транспорту або Національній гвардії України;
посвідчення біженця чи документ, що підтверджує надання притулку в Україні.

2) у разі якщо учасником є громадянином Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран (крім тих, що проживають на території України на законних підставах) або юридичною особою, утвореною та зареєстрованою відповідно до законодавства Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран або юридичною особою, утвореною та зареєстрованою відповідно до законодавства України, кінцевим бенефіціарним власником, членом або учасником (акціонером), що має частку в статутному капіталі 10 і більше відсотків (далі - активи), якої є Російська Федерація / Республіка Білорусь / Ісламська Республіка Іран, громадянин Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран (крім тих, що проживають на території України на законних підставах), але активи такої особи в установленому законодавством порядку передані в управління Національному агентству з питань виявлення, розшуку та управління активами, одержаними від корупційних та інших злочинів, то учасник у складі тендерної пропозиції має надати:

· ухвалу слідчого судді або ухвала суду про передачу активів в управління Національному агентству з питань виявлення, розшуку та управління активами, одержаними від корупційних та інших злочинів*;
або 
· згоду самого власника активів про передачу активів, підпис якої нотаріально завірений в установленому законодавством порядку.

	З метою підтвердження такої інформації, учасник - юридична особа у складі тендерної пропозиції повинен також надати:
відомості про кінцевого(их) бенефіціарного(их) власника(ів) із зазначенням інформації про місце проживання (місце реєстрації) та розмір частки в статутному капіталі.

* У разі, якщо ухвала слідчого судді або ухвала суду оприлюднена у Єдиному державному реєстрі судових рішень на дату подання тендерної пропозиції учасника, то у  такому випадку учасник у складі тендерної пропозиції надає довідку довільної форми із зазначенням номеру справи та дати ухвалення рішення суду.

У разі якщо учасник або його кінцевий бенефіціарний власник, член або учасник (акціонер), що має частку в статутному капіталі 10 і більше відсотків є громадянином Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран та проживає на території України на законних підставах, то учасник у складі тендерної пропозиції має надати:
· паспорт громадянина колишнього СРСР зразка 1974 року з відміткою про постійну чи тимчасову прописку на території України або зареєстрований на території України свій національний паспорт
або
· посвідку на постійне чи тимчасове проживання на території України
або
· військовий квиток, виданий іноземцю чи особі без громадянства, яка в установленому порядку уклала контракт про проходження військової служби у Збройних Силах України, Державній спеціальній службі транспорту або Національній гвардії України
або
· посвідчення біженця чи документ, що підтверджує надання притулку в Україні.
У разі якщо учасник є громадянином Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран (крім тих, що проживають на території України на законних підставах) або юридичною особою, утвореною та зареєстрованою відповідно до законодавства Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран або юридичною особою, утвореною та зареєстрованою відповідно до законодавства України, кінцевим бенефіціарним власником, членом або учасником (акціонером), що має частку в статутному капіталі 10 і більше відсотків (далі - активи), якої є Російська Федерація / Республіка Білорусь / Ісламська Республіка Іран, громадянин Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран (крім тих, що проживають на території України на законних підставах), але активи такої особи в установленому законодавством порядку передані в управління Національному агентству з питань виявлення, розшуку та управління активами, одержаними від корупційних та інших злочинів, то учасник у складі тендерної пропозиції має надати:
· ухвалу слідчого судді або ухвала суду про передачу активів в управління Національному агентству з питань виявлення, розшуку та управління активами, одержаними від корупційних та інших злочинів*;
або 
· згоду самого власника активів про передачу активів, підпис якої нотаріально завірений в установленому законодавством порядку.
* У разі, якщо ухвала слідчого судді або ухвала суду оприлюднена у Єдиному державному реєстрі судових рішень на дату подання тендерної пропозиції учасника, то у  такому випадку учасник у складі тендерної пропозиції надає довідку довільної форми із зазначенням номеру справи та дати ухвалення рішення суду.

У разі якщо учасник або його кінцевий бенефіціарний власник, член або учасник (акціонер), що має частку в статутному капіталі 10 і більше відсотків є громадянином Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран та проживає на території України на законних підставах або учасник є громадянином Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран (крім тих, що проживають на території України на законних підставах) або юридичною особою, утвореною та зареєстрованою відповідно до законодавства Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран або юридичною особою, утвореною та зареєстрованою відповідно до законодавства України, кінцевим бенефіціарним власником, членом або учасником (акціонером), що має частку в статутному капіталі 10 і більше відсотків (далі - активи), якої є Російська Федерація / Республіка Білорусь / Ісламська Республіка Іран, громадянин Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран (крім тих, що проживають на території України на законних підставах) та активи такої особи в установленому законодавством порядку передані в управління Національному агентству з питань виявлення, розшуку та управління активами, одержаними від корупційних та інших злочинів, але у складі тендерної пропозиції такий учасник не надав відповідні документи, що визначені тендерною документацією або замовником виявлено інформацію у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань про те, що учасник процедури закупівлі є громадянином Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран (крім тих, що проживають на території України на законних підставах); юридичною особою, утвореною та зареєстрованою відповідно до законодавства Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран; юридичною особою, утвореною та зареєстрованою відповідно до законодавства України, кінцевим бенефіціарним власником, членом або учасником (акціонером), що має частку в статутному капіталі 10 і більше відсотків (далі — активи), якої є Російська Федерація / Республіка Білорусь / Ісламської Республіки Іран, громадянин Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран (крім тих, що проживають на території України на законних підставах), замовник відхиляє такого учасника на підставі абзацу восьмого підпункту 1 пункту 44 Особливостей.

6.8. Гарантійний лист про те, що учасник процедури закупівлі товару, що є предметом закупівлі, не пропонує в тендерній пропозиції товари походженням з Російської Федерації/Республіки Білорусь/Ісламської Республіки Іран (за винятком товарів походженням з Російської Федерації/Республіки Білорусь, необхідних для ремонту та обслуговування товарів, придбаних до набрання чинності постановою Кабінету Міністрів України від 12 жовтня 2022 р. № 1178 «Про затвердження особливостей здійснення публічних закупівель товарів, робіт і послуг для замовників, передбачених Законом України «Про публічні закупівлі», на період дії правового режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з дня його припинення або скасування».

6.9. Відповідно до вимог частини 2 статті 13 Закону України «Про забезпечення прав і свобод громадян та правовий режим на тимчасово окупованій території України» здійснення господарської діяльності юридичними особами, фізичними особами - підприємцями та фізичними особами, які провадять незалежну професійну діяльність, місцезнаходженням (місцем проживання) яких є тимчасово окупована територія, дозволяється виключно після зміни їхньої податкової адреси на іншу територію України. Правочин, стороною якого є суб’єкт господарювання, місцезнаходженням (місцем проживання) якого є тимчасово окупована територія, є нікчемним. На такі правочини не поширюється дія положення абзацу другого частини другої статті 215 Цивільного кодексу України. У зв’язку з цим, у складі тендерної пропозиції учасник повинен надати гарантійний лист про те, що місцезнаходженням (місцем проживання) суб’єкта господарювання, який є учасником, не є територіальна громада, яка перебуває в тимчасовій окупації*. 
*Замовник перевіряє інформацію щодо учасника згідно Переліку територій, на яких ведуться (велися) бойові дії або тимчасово окупованих Російською Федерацією, затвердженого наказом Міністерства розвитку громад та територій від 28.02.2025 №376.

6.10. Лист-погодження, складений у довільній формі, згідно з яким учасник погоджується з проєктом договору про закупівлю, викладеним у додатку 3 до тендерної документації.

6.11. Спосіб підтвердження інформації про кінцевих бенефіціарних власників учасника процедури закупівлі - нерезидента, визначеної абзацом дев’ятим пункту 28 Особливостей:
Учасник процедури закупівлі, що є нерезидентом, для підтвердження інформації про кінцевих бенефіціарних власників, визначеної абзацом дев’ятим пункту 28 Особливостей, у складі тендерної пропозиції повинен надати довідку, складену у довільній формі, з обов'язковим зазначенням такої інформації про кінцевих бенефіціарних власників: прізвище, ім’я, по батькові (за наявності), країна громадянства (підданства), а в разі, коли кінцевий бенефіціарний власник — іноземець є громадянином (підданим) кількох країн, — усі країни його громадянства (підданства), а також повне найменування, місцезнаходження та ідентифікаційний код (для резидента) засновника юридичної особи, в якому така особа є кінцевим бенефіціарним власником, характер та міра (рівень, ступінь, частка) бенефіціарного володіння (вигоди, інтересу, впливу).

7. Тендерна пропозиція учасника повинна бути підписана  кваліфікованим електронним підписом/ удосконаленим електронним підписом (КЕП/УЕП).

8. Валютою тендерної пропозиції є національна валюта України – гривня.

9. Документи тендерної пропозиції повинні бути складені українською мовою. У разі, якщо документ чи інформація, надання яких передбачено цією тендерною документацією, складені іншою(ими) мовою(ами), аніж українська, у складі тендерної пропозиції надається документ мовою оригіналу з обов’язковим перекладом українською мовою. Тексти повинні бути автентичними. Визначальний є текст, викладений українською мовою. Відповідальність за якість та достовірність перекладу несе учасник. 
Якщо учасник торгів є нерезидентом України, він може подавати свою тендерну пропозицію іншою мовою з обов’язковим перекладом українською мовою.
Тексти повинні бути автентичними, визначальним є текст, викладений українською мовою.

10. Замовник не приймає до розгляду тендерну пропозицію, ціна якої є вищою ніж очікувана вартість предмета закупівлі, визначена замовником в оголошенні про проведення відкритих торгів.

11. Тендерна пропозиція подається в електронній формі через електронну систему закупівель шляхом заповнення електронних форм з окремими полями, у яких зазначається інформація про ціну, інші критерії оцінки (у разі їх встановлення замовником), інформація від учасника процедури закупівлі про його відповідність кваліфікаційним (кваліфікаційному) критеріям (у разі їх (його) встановлення, наявність/відсутність підстав, установлених у пункті 47 Особливостей і в тендерній документації, та шляхом завантаження необхідних документів, що вимагаються замовником у тендерній документації, а саме файлів (які мають бути відкриті для загального доступу, не містити паролів).

12. Кожен учасник має право подати тільки одну тендерну пропозицію.

13. Документи тендерної пропозиції оформлюються та подаються учасником відповідно до вимог, передбачених підрозділом 1 розділу 3 Тендерної документації. 

14. Ціною тендерної пропозиції вважається сума, зазначена учасником у його тендерній пропозиції як загальна сума, за яку він погоджується виконати умови закупівлі згідно вимог замовника, в тому числі з урахуванням технічних, якісних та кількісних характеристик предмету закупівлі, всіх умов виконання договору, та з урахуванням сум належних податків та зборів, що мають бути сплачені учасником.
 Не врахована учасником вартість окремих супутніх послуг не сплачується замовником окремо, а витрати на їх виконання вважаються врахованими у загальній ціні тендерної пропозиції учасника.  
   
15. Єдиним критерієм оцінки тендерних пропозицій є – ціна. Питома вага цього критерію – 100%.
     













Додаток 1.1
до тендерної документації




ТЕХНІЧНА СПЕЦИФІКАЦІЯ.
ІНФОРМАЦІЯ ПРО НЕОБХІДНІ ТЕХНІЧНІ, ЯКІСНІ ТА КІЛЬКІСНІ ХАРАКТЕРИСТИКИ ПРЕДМЕТА ЗАКУПІВЛІ


[bookmark: _Hlk189815325] Назва предмету закупівлі:  ЗНАКИ ПОШТОВОЇ ОПЛАТИ згідно коду - 22410000-7  (Марки), національного класифікатора “Єдиний закупівельний словник” ДК 021:2015
 
Фактом подання тендерної пропозиції учасник підтверджує відповідність своєї пропозиції технічним, якісним, кількісним, функціональним характеристикам до предмета закупівлі, у тому числі технічній специфікації (у разі потреби — планам, кресленням, малюнкам чи опису предмета закупівлі) та іншим вимогам до предмета закупівлі, що містяться в  тендерній документації та цьому додатку, а також підтверджує можливість поставки товару відповідно до вимог, визначених згідно з умовами тендерної документації.
«У місцях, де технічна специфікація містить посилання на конкретні марку чи виробника або на конкретний процес, що характеризує продукт чи послугу певного суб’єкта господарювання, чи на торгові марки, патенти, типи або конкретне місце походження чи спосіб виробництва, вважати вираз  «або еквівалент».
Технічна специфікація повинна містити опис усіх необхідних характеристик товарів, робіт або послуг, що закуповуються, у тому числі їх технічні, функціональні та якісні характеристики.
У разі, якщо вичерпний опис характеристик скласти неможливо, технічні специфікації можуть містити посилання на стандартні характеристики, технічні регламенти та умови, вимоги, умовні позначення та термінологію, пов’язані з товарами, роботами чи послугами, що закуповуються, передбачені існуючими міжнародними, європейськими стандартами, іншими спільними технічними європейськими нормами, іншими технічними еталонними системами, визнаними європейськими органами зі стандартизації або національними стандартами, нормами та правилами. До кожного посилання повинен додаватися вираз «або еквівалент».
Обґрунтування необхідності закупівлі даного виду товару — замовник здійснює закупівлю даного виду товару, оскільки вони за своїми якісними та технічними характеристиками найбільше відповідають потребам та вимогам замовника.  
    

1. Детальний опис предмета закупівлі:
	Назва предмета закупівлі
	ЗНАКИ ПОШТОВОЇ ОПЛАТИ

	Код ДК 021:2015 Єдиного закупівельного словника
	22410000-7  (Марки)

	Назва товару номенклатурної позиції предмета закупівлі та код товару, визначеного згідно з Єдиним закупівельним словником, що найбільше відповідає назві номенклатурної позиції предмета закупівлі 
	[bookmark: _Hlk190269982][bookmark: _Hlk189663692] Стандартні поштові марки з номіналом «U», або еквівалент, згідно коду 22410000-7 (Марки), національного класифікатора Єдиний закупівельний словник ДК 021:2015


	Кількість поставки товару
	108720  штук

	Місце поставки товару 
	кур’єром Продавця за адресою Покупця,
а саме 61057 м. Харків вул. Григорія Сковороди, 46.

	Строк поставки товару 
	ЗПО передається в доставку Покупцю не пізніше 3 (трьох) робочих днів з дня надходження оплати за замовлені ЗПО на поточний рахунок Продавця

	
	



	2.Технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі визначені відповідно до потреб замовника та з урахуванням вимог чинного законодавства.
       
									                                                                  
	№ з/п
	Назва номенклатурної позиції предмета закупівлі
	Технічні характеристики, опис                  
	Од. вим.
	Кіль-
кість

	1
	Стандартні поштові марки з номіналом «U», або еквівалент
	ЗПО повинні відповідати вимогам, зазначеним у Правилах виготовлення бланків цінних паперів і документів суворого обліку, затверджених наказом Міністерства фінансів України, Служби безпеки України,  Міністерства внутрішніх справ України від 25.11.1993 № 98/118/740, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 14.01.1994 за 
№  8/217; державних стандартах України: ДСТУ 4010:2015 «Бланки цінних паперів і документів суворого обліку та звітності. Загальні технічні вимоги», галузевому стандарту України ГСТУ 45.027-2003 «Зв’язок поштовий. Марки та блоки поштові. Технічні умови».  
Відповідно до пункту 3 розділу ІV Положення про знаки поштової оплати, поштові марки та блоки України повинні містити:
 1)  назву  країни  українською мовою "Україна" і в латинській транслітерації "Ukraina";
 2) зображення Державного Герба України;
 3) номінальну вартість;
 4) рік випуску арабськими цифрами.
	шт.
	108720



3. Документи які надаються Учасником у складі його тендерної пропозиції на підтвердження технічних та якісних характеристик товару:

       3.1. У разі якщо Учасник не є Національним оператором поштового зв’язку, на підтвердження можливості продажу і поставки предмету закупівлі, учасник повинен надати в електронному вигляді копію(-ї) договору(-ів) завірені належним чином про закупівлю знаків поштової оплати, (у разі відсутності такого договору, Учасник повинен належним чином обґрунтувати його відсутність у формі довідки).
       
       3.2.    Знаки поштової оплати  мають бути оригінальними, новими, такими, що не були у використанні, безстроково дійсними для оплати послуг поштового зв’язку з пересилання листів у всіх відділеннях поштового зв’язку України та мати відповідний нормативно встановлений захист. Марки поштові повинні бути упаковані належним чином, що забезпечує їх збереження при перевезенні та зберіганні.




          Ми, _____вказується назва учасника_____, фактом подання нами тендерної пропозиції підтверджуємо відповідність своєї пропозиції технічним, якісним, кількісним характеристикам до предмета закупівлі, у тому числі технічній специфікації та іншим вимогам до предмету закупівлі, що містяться в тендерній документації та цьому додатку, а також підтверджуємо можливість надати послуги у відповідності до вимог, визначених згідно з умовами тендерної документації.

Датовано: "___" ________________ 2026 року
____________________________________________________
[Підпис] [посада; прізвище, ініціали або прізвище, ім‘я або прізвище, ім‘я, по батькові уповноваженої особи учасника] М.П. (у разі наявності печатки)

УВАГА!
Всі посилання в тексті цієї тендерної документації в цілому та в її додатках на стандартні характеристики, технічні регламенти та умови, вимоги, умовні позначення та термінологію, пов’язані з послугами, що закуповуються, передбачені існуючими міжнародними, європейськими стандартами, іншими спільними технічними європейськими нормами, іншими технічними еталонними системами, визнаними європейськими органами зі стандартизації або національними стандартами, нормами та правилами, слід читати в сукупності з виразом «або еквівалент». У разі наявності в цьому документі будь-яких посилань на конкретні марку чи виробника або на конкретний процес, що характеризує продукт чи послугу певного суб’єкта господарювання, чи на торгові марки, патенти, типи або конкретне місце походження чи спосіб виробництва, таке посилання є необхідним та обґрунтованим, а також після такого посилання слід читати в сукупності з виразом «або еквівалент».











Додаток 1.2
до тендерної документації

[bookmark: _Hlk223528983]
ФОРМА «ЗАГАЛЬНІ ВІДОМОСТІ ПРО УЧАСНИКА»
	№ з/п
	Найменування відомостей
	Інформація учасника

	1
	Найменування учасника 
	

	2
	Ідентифікаційний код в ЄДР (реєстраційний номер облікової картки платника податків)
	

	3
	Місцезнаходження (місце проживання)
	

	4
	Телефон
	

	5
	Відомості про керівника учасника-юридичної особи (власне ім’я, прізвище, посада)
	

	6
	Власне ім’я, прізвище або П.І.Б особи, уповноваженої підписувати тендерну пропозицію від імені учасника, для учасника юридичної особи - посада особи
	

	7
	Власне ім’я, прізвище або П.І.Б особи, уповноваженої підписувати договір про закупівлю за результатами процедури закупівлі, для учасника юридичної особи - посада особи
	



Ми, уповноважені на підписання Договору про закупівлю, маємо можливість та погоджуємося виконати вимоги замовника та Договору на умовах, зазначених у тендерній пропозиції.
До  прийняття рішення про намір укласти з нами договір, Ваша тендерна документація разом з нашою тендерною пропозицією (при її відповідності всім вимогам) мають силу протоколу намірів між нами. 
Якщо буде прийнято рішення про намір укласти з нами договір, ми візьмемо на себе зобов’язання  виконати всі умови, передбачені Договором про закупівлю.
Ми погоджуємося дотримуватись умов цієї тендерної пропозиції протягом 120 днів з дати кінцевого строку подання тендерних пропозицій.
Ми погоджуємося з умовами, що Ви можете відхилити нашу тендерну пропозицію згідно з умовами тендерної документації, та розуміємо, що Ви не обмежені у прийнятті будь-якої іншої тендерної пропозиції з більш вигідними для Вас умовами.  
Якщо замовником буде прийнято рішення про намір укласти з нами договір, ми зобов'язуємося надати замовнику документи, що підтверджують відсутність підстав, визначених умовами цієї тендерної документації, у строк, що не перевищує чотири дні з дати оприлюднення в електронній системі закупівель повідомлення про намір укласти договір про закупівлю та беремо на себе зобов’язання підписати Договір про закупівлю у строки передбачені абзацом 4 пункту 49 Постанови КМУ від 12 жовтня 2022 р. № 1178 «Про затвердження особливостей здійснення публічних закупівель товарів, робіт і послуг для замовників, передбачених Законом України “Про публічні закупівлі”, на період дії правового режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з дня його припинення або скасування» (зі змінами), і виконати всі умови, передбачені Договором про закупівлю.
Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» від 01.06.2010 № 2297-VІ даємо згоду на обробку, використання, поширення та доступ до персональних даних, які передбачено Законом України «Про публічні закупівлі», а також згідно з нормами чинного законодавства, персональних даних, що надаються в складі нашої тендерної пропозиції, відомостей, які надаються для забезпечення участі у процедурі відкритих торгів, цивільно-правових та господарських відносин.
______________________________________________________________________________
Посада, власне ім’я, прізвище або прізвище, ініціали, підпис керівника учасника або уповноваженої особи учасника та печатка учасника (ця вимога не стосується учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно діючого законодавства), або П.І.Б. та підпис учасника-фізичної особи

